
スキルチェックシート
該当するすべての項目のチェック欄に　レ　を記入してください。

必要に応じて、（　）　内にも詳細を記載してください。

スキルチェック項目チェック スキルチェック細目

文字入力 通常業務に支障のない程度の入力速度

報告書作成

ポスター・チラシ作成

その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

表作成

表計算

会計計算

グラフ作成

データの意図に応じたグラフ作成

その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

プレゼン資料作成

プレゼン発表

大勢の場でのプレゼン発表

その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

HTML

wordpress

jimdo

その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

会計関連業務経験（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

会計関連資格　　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

法務関連業務経験（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

法務関連資格　　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

人事 人事関連業務経験（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

総務 総務関連業務経験（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

営業 営業関連業務経験（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

企画 企画関連業務経験（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

販促 販売促進関連業務（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

技術関連業務　　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

技術関連資格　　（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

Facebook 利用状況（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

twitter　 利用状況（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

instagram 利用状況（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

以上、相違ありません。

氏名

SNS利用

法務

技術

その他の資格

MS Word

Excel

Powerpoint

Web制作

写真加工、

動画制作等

会計


